Tutoriel : rendre un document interactif

Créer un lien hypertexte sur word :
e Sélectionner le texte que vous souhaitez transformer en lien.
e Aller dans insertion puis cliquer sur lien hypertexte (ou utiliser le raccourci clavier Ctrl + K)
e Copier-coller le lien dans la fenétre « adresse » puis cliquer sur OK
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e Sélectionner le texte que vous souhaitez transformer en lien.
e Aller dans insertion puis cliquer sur hyperlien (ou utiliser le raccourci clavier Ctrl + K)
e Copier-coller le lien dans la fenétre « URL» puis cliquer sur OK
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Convertir un document word en PDF en conservant les liens actifs :
o Aller dans enregistrer sous, puis sélectionner 'emplacement ou vous souhaitez enregistrer
votre document.

e Dans « type », sélectionner PDF puis enregistrer votre document.
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Déposer un document sur Tribu pour récupérer un lien :
e Se connecter sur le portail métier puis aller sur Tribu
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e Créer un espace (vous pouvez créer un espace commun avec d’autres o
collegues de I'établissement). 7
e Une fois votre espace créé, cliquer sur + puis sélectionner le type de i Dossier
document que vous souhaitez ajouter. P
e Choisir un fichier dans votre ordinateur ou créer un nouveau fichier. &5 Image
. , . . — & Vidéo
e Une fois le document chargé dans tribu, cliquez dessus. < B Fichier
e Cliquer sur les trois petits points puis sur gérer les droits d’acceés : B Note
0 ° : B Nouveau document Word
B Nouveau document Excel
tel

4 F D Nouveau document Powerpoint
I # Renommer

W Modifier les métadonnées
< Déplacer

Soumettre a validation
M Supprimer

& Permalien
@ Envoyer un e-mail

© Gérer les droits d'accés “\
@ Historique

[® S'abonner aux notifications du document en cours

& verrouiller

C Actualiser

e Cocher « rendre public » puis enregistrer.
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Q Gestion de la liste de controle d'acces (ACL)
Droits d'accés

» Rendre public
Un document public est visible en lecture seule par tout le monde

@ Conserver I'héritage des droits (par défaut)
Les droits du document parent sont conservés, auxquels sont ajoutés les droits définis ci-dessous
© Restreindre aux droits locaux

Les droits du document sont limités aux droits définis ci-dessous

Entrée 1% Droit

Aucun droit d'accés supplémentaire

. H Enregistrer  |[IEVLIIE

Qui peut accéder au document ?
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Entrées Droit

Groupe ou membre de I'espace Lecteur v

Fermer




e Cliguer a nouveau sur les trois petits points puis sélectionner « permalien » :

& Permalien

https://tribu_phm_education.gouv fr/portal/share/GuFdvp

e Vous obtenez un lien de partage de votre document que vous pouvez copier-coller a l'aide
d’un clic droit.

Déposer une vidéo sur POD :
e Se connecter sur le portail métier puis aller sur POD
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e Cliguer sur CONNEXION puis sur « Authentification CAS Académie de Normandie »
e Saisir vos identifiants et mot de passe (ce sont les mémes que ceux utilisés pour le portail
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e Cliquer sur « Ajouter une vidéo »
e Puis choisir votre fichier

Téléverser meédia

CHOISIR UN FICAIER AUDIO OU VIDEO A METTRE EN LIGNE

‘ Choisir un fichier ‘Aucun fichier n'a été sélectionné

Ne quittez pas la page si vous rencontrez un probléme de connexion pendant la mise en ligne, elle reprendra automatiquement
quand votre connexion sera de nouveau disponible.

e Attendre la fin du téléversement



‘J‘ Pod (®) chaines ,2’, Utilisateurs d] Types r Ajouter une vidéo

Accueil / Mes vidéos / Arbres Et Tableaux Partie 1.Mp4 / Editer ‘t =

Editer la vidéo "arbres et tableaux partie 1.mp4" {2} Gérer la vidéo
CB=w

arbres et tableaux partie 1.mp4 Intégrer/Partager (Mode
brouillon)

TitRe ©

a title as short and accurate as possible, reflecting the main subject / context of the content.(max

Utiliser ce lien pour partager la vidéo en
> Autre(s) langue(s) mode brouillon

" https://pod.ac- die.fr/video/13497- [
Tvpe ps://pod.ac-normandie.fr/video/ D

Séquence pédagogique v Mise en Iigne

La taille du fichier doit étre inférieure & 6
Go.

PROPRIETAIRES ADDITIONELS

Le temps d'envoi dépend de la taille de

priétaires additionnels & la vidéo. Ils auront les mémes droits que vous sauf qu'ils ne votre fichier et de votre vitesse de

téléchargement. Ce temps d'envoi peut
étre relativement long.

DescripTiON

Pendant 'envoi de votre fichier, ne fermez
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e Compléter les éléments de la partie gauche (type de vidéo, description, ...)
e Sivous ne souhaitez pas que votre vidéo soit visible par tout le monde, cocher la case
« Brouillon »

[J AUTORISER LE TELECHARGEMENT

Cocher cette case si vous voulez autoriser le télechargement des fichiers encodés

O Vipéo 360

Cocher cette case si vous voulez utiliser le lecteur 360 pour cette

_____» [ BrouiLlon

Si la case est cochée, la vidéo sera visible et accessible uniquement par vous et les propriétaires additionnels.

e Cliquer sur sauvegarder
e Vous pouvez copier-coller le lien de votre vidéo pour pouvoir la partager :

Intégrer/Partager (Mode
brouillon)

Utiliser ce lien pour partager la vidéo en
mode brouillon
—

tps://pod.ac-normandie.fr/video/1 3497— r‘D
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e Vous retrouvez toutes vos vidéos mises en ligne en cliquant sur vos initiales en haut a droite,

puis sur « Mes vidéos »:

Ajouter une vidéo CP~
Christelle Paisnel

E Ajouter votre image de profil
7 E Mes vidéos 4+ @@

m Mes listes de lecture
D Mes fichiers (

[-) Déconnexion



e Vous retrouvez les liens ainsi que le QR-code correspondant en sélectionnant votre vidéo,
puis en cliquant sur I'icbne « partage » située en dessous de votre vidéo.

<5 Intégrer/Partager (Mode brouillon)

Veuillez noter que votre vidéo est en mode brouillon.

Les liens suivants contiennent une clé permettant l'accés. Toute personne disposant de ces liens peut y accéder.

O LECTURE AUTOMATIQUE

Cocher cette case pour lancer la lecture automatiquement.

[ Boucte

Cocher cette case pour lire |a vidéo en boucle.

U Déeu DE LA VIDED

Cocher la case pour indiquer le début de lecture souhaité.
COPIER LE CONTENU DE CETTE BOITE DE TEXTE ET COLLER LE SUR LA PAGE :

<iframe src="https://pod.ac-normandie.fr/video/13497-arbres-et-tableaux-partie- Tmp4/a0df4482e9002cce62691f5712dbc351779816692a2782669bc347cae561610¢/7
is_iframe=true” width="640" height="360" style="padding: 0; margin: 0; border:0" allowfullscreen > </iframe>

UTILISER CE LIEN POUR PARTAGER LA VIDEO :

https://pod.ac-normandie.fr/video/13497-arbres-et-tableaux-partie-1mp4/a0df4482e9002cce62691f5712dbc351779816692a2782669bc347cae561610¢/

QR CODE POUR LE LIEN :




